COPA zoekt

backoffice medewerker
(Fulltime M/V)

Ben jij voetbalgek en een administratieve duizendpoot? Werk jij nauwkeurig, communiceer je gemakkelijk
in Nederlands en Engels, wil jij onderdeel zijn van een enthousiast team en werken met de mooiste clubs
over de hele wereld? Dan is COPA op zoek naar jou.

Functie omschrijving:

Copafootball.com
Als backoffice medewerker ben jij verantwoordelijk voor het logistieke en administratieve proces van onze

webshop. Wij verkopen onze producten wereldwijd en werken daarbij samen met onze logistiek en transport
partner. Ook adviseer je klanten en behandel je het aankoop- en retourproces. Samen met onze webshop
performance marketeer ben je verantwoordelijk voor het up-to-date houden van alle productinformatie op de
webshop.

Clubs en B2B

Tot onze klanten behoren vele voetbalclubs, bonden en oud-spelers van over de hele wereld zoals AS Roma, FC
Porto, KNVB en Diego Maradona. In samenwerking produceren wij hoge kwaliteit merchandise die in de officiéle
kanalen van de club en ons netwerk van re-sellers verkocht worden. Daarnaast is ons eigen merk COPA ook van
groot belang en hebben we een trouwe klantenkring opgebouwd die flink aan het groeien is.

Je werkt ondersteunend aan ons commerciéle team en zorgt ervoor dat orders en logistiek soepel verlopen,
prijzen kloppen en facturen gemaakt worden.

Office manager
Jij bent ons eerste aanspreekpunt en codrdineert eerste aanvragen en telefoontjes richting de juiste persoon
binnen COPA. Tevens ben je verantwoordelijk voor facilitaire zaken zoals kantoorartikelen.

Functie eisen:

Je hebt een positieve/vrolijke instelling en werkt graag in een klein team;

Je hebt minimaal een afgeronde MBO-opleiding;

Je beschikt over een MBO/HBO werk- en denkniveau;

Je bent flexibel en initiatiefrijk;

Je hebt oog voor detail (hoog kwaliteitsniveau);

Je beheerst de Nederlandse en Engelse taal vioeiend in woord en geschrift;
Je hebt ervaring in het werken met Office365 en ERP systemen;

Wij bieden:

Een uitdagende functie;

Een marktconform salaris;

Werken in een klein, enthousiast team;

Eigen verantwoordelijkheid en zelfstandigheid.

Spreekt bovenstaande je aan en herken je je in het genoemde profiel dan zien we je reactie inclusief CV graag
tegemoet.

COPA

T.a.v.: Wouter Hagenberg

Van Coothplein 39

4811 ND Breda

Of per e-mail naar careers@copafootball.com

Voor meer informatie over COPA: www.copafootball.com
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